
 

PROCEDIMENTOS PARA REQUERER E RETIRAR DOCUMENTOS NA CRA 

DOCUMENTO 
PRAZO PARA 
ENTREGA EM 
DIAS ÚTEIS 

QUEM PODE 
REQUER O 

DOCUMENTO 
A RETIRADA DO DOCUMENTO SERÁ 

EFETUADA POR 
PARA RETIRAR O DOCUMENTO 

DEVERÁ APRESENTAR 
CUSTO 

EMISSÃO 
2ª VIA ** 

Atestado de Escolaridade 
(pode pegar quantas vezes 
precisar) 

3 Aluno ou 
responsável legal Preferencialmente pelo aluno. Carteirinha de estudante.  

--------- 

Declaração de Conclusão 5 Aluno ou 
responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório.  

Nada consta da Biblioteca (para EJA, 
concomitante e superior); e nada consta 
do SRD e Biblioteca (para integrado). 

R$ 4,00 

Certificado de Conclusão 
(CREA) 5 Aluno ou 

responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Nada consta da Biblioteca (para EJA, 
concomitante e superior); e nada consta 
do SRD e Biblioteca (para integrado). 

R$ 4,00 

Transferência  20 
Aluno (se maior) 
ou responsável 

legal 

Pelo aluno (se maior), responsável legal ou 
terceiro (incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Nada consta da Biblioteca (para EJA, 
concomitante e superior); e nada consta 
do SRD e Biblioteca (para integrado). 

R$10,00 

Histórico Escolar Final 5 Aluno ou 
responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Nada consta da Biblioteca (para EJA, 
concomitante e superior); e nada consta 
do SRD e Biblioteca (para integrado). 

R$ 4,00 

Histórico Escolar Parcial 5 Aluno ou 
responsável legal Preferencialmente pelo aluno. Carteirinha de estudante R$ 4,00 

Diploma  180 Aluno ou 
responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Nada consta da Biblioteca (para EJA, 
concomitante e superior); e nada consta 
do SRD e Biblioteca (para integrado). 

R$ 30,00 

Certificado Pós-Graduação 
Lato Sensu 90 Aluno ou 

responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Nada consta da Biblioteca. R$ 30,00 

Certidão de tempo de 
aluno 30 Aluno ou 

responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório.. 

Nada consta da Biblioteca. R$ 10,00 

ENEM/ENCCEJA * 60 Candidato ou 
responsável legal 

Pelo aluno, responsável legal ou terceiro 
(incluindo irmãos e cônjuge) através de 
procuração com firma reconhecida em cartório. 

Documento de identidade com foto.  
--------- 

 

Obs.: Em período de matrículas, o prazo para entrega será contado a partir do primeiro dia útil APÓS a conclusão do período das matrículas. 

*Exceto ENEM/ENCCEJA, todos os pedidos podem ser feitos pelo email cracol.tecnico@ifes.edu.br e cracol.superior@ifes.edu.br  

** Resolução CD Nº 34/2008, de 11 de novembro de 2008. 


