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Dispde sobre o Regulamento do Curso de Pos-graduagdo Especializacdo em
Arquitetura e Cidades Sustentdveis do campus Colatina do Ifes.

Art. 12, Este regulamento visa estabelecer as atribui¢des, as responsabilidades e as normas especificas
inerentes ao curso de Pés-graduacdo Especializacdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis, em
conjugacdo com o Regimento Geral do Instituto  Federal do Espirito Santo (Ifes), com o Regulamento
da Organizacao Didatica dos Cursos de Pds-Graduacdo do Ifes e com demais dispositivos legais.

TITULOI
Dos Objetivos Geral e Especificos

Art. 22. O curso de Pds-graduagao Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis tem como
objetivo geral capacitar profissionais para o desenvolvimento de projetos, desde a concepgao, o
planejamento até a execu¢do, que promovam a sustentabilidade nas cidades, tendo como objetivo
principal formar especialistas qualificados e conscientes da importancia do desenvolvimento sustentavel
na Arquitetura e no Planejamento Urbano, englobando os seguintes objetivos especificos:

I- Desenvolver uma compreensdao mais aprofundada dos principios e conceitos de sustentabilidade
aplicados a arquitetura e ao planejamento urbano, além de construir o senso critico e a capacidade
de intervencdo e transformacdo da realidade, na perspectiva de contribuir para o desenvolvimento
sustentdvel de sua regido de atuacgao;

lI- Identificar possibilidades de aplicagdo pratica dos conceitos de desenvolvimento sustentdvel e
oferecer ferramentas e técnicas especificas para projetar e construir edificios e espagos urbanos com
baixo impacto ambiental, utilizando materiais e praticas construtivas sustentaveis;

lll- Explorar estratégias de planejamento urbano que promovam comunidades sustentdveis,
considerando transporte, uso da terra, eficiéncia energética, gestao de residuos, entre outros;

IV- Realizar pesquisas e estudos que contribuam para melhoria continua de préticas que visam criar
comunidades urbanas mais sustentaveis, identificando os problemas atuais enfrentados pelas
cidades, ajudando a encontrar solugdes inovadoras e sustentdveis;

V- Promover a divulgacdo de conhecimentos técnicos, cientificos e culturais e comunicar o saber por
meio do ensino, de publicagGes, semindarios e outras formas de comunicagao.

TiTULONI

Da Organiza¢do administrativa e Académica

CAPITULO |
A Organizacdo Administrativa

Art. 32. O Curso de Pds-graduacdo Especializacdo em em Arquitetura e Cidades Sustentdveis, ofertando
32 vagas na modalidade a distancia pelo campus Colatina, com sede administrativa na Av. Arino Gomes
Leal, 1700 — Santa Margarida, Colatina-ES, 29700-558, telefone para contato (27)3723-1500, seguira o
calendario anual das atividades académicas definido pela Coordenac¢do do Curso e pela Secretaria
Académica do campus Colatina, tendo como carga hordria minima 490 horas.

Paragrafo Unico. O Curso tera duracdo de 18 (dezoito) meses. A duragdo do curso sera contada a partir
da matriculainicial no curso até a efetiva defesa do Trabalho Final de Curso — TFC. Nos casos devidamente
justificados, com parecer de concordancia do orientador e a critério do Colegiado, os alunos poderao
requerer prorrogacdo do prazo de apresentacdo do TFC em até 06 (seis) meses.

Art. 42. O atendimento e o assessoramento serdo ofertados pelo Ifes - campus Colatina de segunda-
feira a sexta-feira, nos seguintes setores, telefones para contato, horarios ou enderecos eletronicos:

I- Coordenador de curso, e-mail: posinfra.col@ifes.edu.br
II- Coordenadoria de Registros Académicos, e-mail: cracol.pos@ifes.edu.br
lll- Assessoramento Pedagdgico, 8h as 17h, Telefone (27) 3723-1517.
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IV- Diretoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extensdo, 8h as 17h, Telefone (27) 3723-1523, e-mail,
diretoriappge.colatina@ifes.edu.br
V- Biblioteca, 7h30min as 20h, Telefone (27) 3723-1507, e-mail: biblioteca.colatina@ifes.edu.br.
VI- Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar, 8h as 17h, Telefone (27) 3723- 1549.
VIl- Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas — Napne, e-mail:
napne.colatina@ifes.edu.br.
VIII- Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas - Neabi, 8h as 17h, Telefone (27) 3723-1500, ramal
1500.

Art. 52. O assessoramento pedagogico para os docentes do curso de Pds-graduacdo Especializacdo em
Arquitetura e Cidades Sustentaveis serd realizado pela Coordenadoria de Cursos e Programas de
Pds-Graduacdo do campus Colatina. E-mail: posgraduacao.col@ifes.edu.br

Art. 62. Serdo ofertadas 32 vagas para o curso.
CAPITULO Il
O Corpo Docente

Art. 72. A execuc¢do das atividades do curso de pds-graduacao é de responsabilidade do seu corpo
docente, que é composto, majoritariamente, por professores do Ifes, obedecidas as exigéncias expressas
pela Coordenagdo de Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel Superior (Capes, 6rgdao do Ministério da
Educacdo).

§12 0 quadro de docentes do curso deve obedecer a uma porcentagem minima de 30% (trinta por cento)
de portadores de titulo de doutor ou de mestre.

§29 Profissionais externos ao quadro de docentes do Ifes, portadores de titulagdo compativel e
experiéncia reconhecida na drea, podem participar do corpo docente do curso nos seguintes casos:

a) Ser docente em instituicdo publica com vinculo de dedicagdo exclusiva e ser autorizado por essa
instituicdo para participar do curso;

b) Ser bolsista de projetos institucionais e/ou programas de fomento com perfil compativel com a
atuagdo no curso;

c) Estabelecer vinculo como professor voluntario do Ifes.

d) Possuir vinculo com a instituicdo que tenha firmado termo de convénio ou cooperagao técnica com
o Ifes.

§32 A composicdo do corpo docente previsto no projeto do curso ndo podera ser modificada, a ndo ser
em casos especiais, aprovados pelo Colegiado e justificados no relatério final do curso.

§ 42 A modificacdo e/ou nova composicdo a que se refere o paragrafo anterior devera ser comunicada a
Diretoria de Pds-graduacdo da PRPPG (via endereco eletronico) imediatamente apds a aprovacdo pelo
Colegiado.

Art. 82. A titulagdo do corpo docente, em nivel de mestrado e de doutorado, para fins de atuacdo em
cursos de Pés- Graduagdo no ambito do Ifes, devera ter sido obtida em um curso recomendado ou
reconhecido pela Capes e credenciado pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE, érgdo do MEC) ou,
quando o titulo for obtido em instituicdo estrangeira, devidamente revalidado no Brasil por uma
instituicdo autorizada pela Capes e pelo CNE.

§19, Poderao ser admitidos docentes portadores de diplomas obtidos em instituicdes estrangeiras, sem
revalidacdo, desde que estejam vinculados a instituicdes, também estrangeiras, que contenham termos
de cooperagdo com o Ifes.
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§29, Sera realizado assessoramento pedagdgico para os docentes do curso de pds-graduacdo pela
Coordenadoria de Cursos e Programas de Pds-Graduacdo do Ifes campus Colatina.

Art. 92, Docentes internos: constituintes do nucleo principal do curso, com minimo de 70% (setenta por
cento) do total de docentes do curso, com vinculo institucional com o Ifes, preferencialmente em regime
de dedicac¢do exclusiva (DE), que assumirdo as atividades de pesquisa, ensino, extensdo e orientagao,
assim como desempenhar fun¢des administrativas necessarias.

Art. 10. Docentes externos: com maximo de 30% (trinta por cento) do quadro total de docentes,
integram essa categoria os portadores de titulagdo compativel e experiéncia reconhecida na area.
Consideram-se docentes externos aqueles docentes de outras instituicdes de ensino superior, nacionais
e/ou internacionais, podendo ser excepcionalmente credenciados como docentes junto ao curso, desde
gue atendam aos objetivos do curso, possuam titulo de especialista, mestre ou doutor em areas afins ao
curso ou disciplina e tenham anuéncia da instituicdo em que possuem vinculo, autorizando-os a
participar como docentes do curso no Ifes.

Art. 11. As atividades de docéncia no curso compreenderdo ensino, orientagdo, participagao em bancas
de selecdo e de defesa, fungdes administrativas e desenvolvimento de projetos e grupos de pesquisa e
extensdo internos ao Ifes, em parceria com outras |IES publicas ou privadas, entidades de pesquisa
publicas ou privadas, conforme este regulamento.

Art. 12. Nas atividades de pesquisa e extensdo podera haver o envolvimento direto de professores e/ou
pesquisadores externos ao curso, assim como o de alunos de cursos técnicos e/ou de
graduacdo/pds-graduacdo que atendam a caracteristica multidisciplinar deste curso.

Art. 13. O ingresso de docentes no curso de Pds-Graduacdo Especializagdo em Arquitetura e Cidades
Sustentdveis dar-se-d mediante processo de credenciamento e apds avaliagdo e aprovagdo pelo
Colegiado, obedecendo a este regulamento. Os professores visitantes e professores convidados sdo os
docentes que contribuem de forma eventual ou por prazo limitado com o curso, ministrando disciplinas,
orientando alunos e colaborando em grupos de pesquisa sem, contudo, manter carga intensa e
permanente de atividades no curso e outros requisitos que os enquadrem como professores
permanentes do Ifes.

Art. 14. S3o critérios para admissdo de docentes ao curso de pds-graduacdo Especializacio em
Arquitetura e Cidades Sustentaveis:

I- Possuir vinculo funcional com a instituicdo ou vinculo como docente voluntdrio com a instituicdo,
nos termos da legislagdo vigente.
[I- Apresentar plano de atuagdo compativel com os objetivos/disciplinas do curso.

Art. 15. A participacdo de docentes voluntarios esta limitada a 30% do total de docentes do Curso.

Art. 16. O professor candidato a compor o curso de pds-graduacdo Especializacdo em Arquitetura e
Cidades Sustentdveis como professor externo devera expressar seu interesse, formalizando sua
participacdo, por meio de carta dirigida ao Colegiado, indicando a area de concentracdo, disciplinas e
linhas de pesquisa as quais pretende vincular-se e anexando cdpia de seu Curriculo Lattes atualizado.

Art. 17. Os docentes deverdo ter sua carga hordria da pds-graduacgdo devidamente discriminada em seu
Plano Individual de Trabalho (PIT) de acordo com o Projeto Pedagédgico do Curso.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do docente alimentar diariamente, durante todo o periodo que
estiver ministrando sua respectiva disciplina, o sistema académico com a apurac¢do de assiduidade,
conteudos e atividades, bem como o aproveitamento dos alunos.

Art. 18. O corpo docente do curso de pds-graduagdo Especializacdo em Arquitetura e Cidades
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Sustentaveis sera avaliado de forma global por meio de um questiondrio aplicado aos discentes do curso
que, além de avaliar todo o corpo docente, ira fazer uma avaliacdo da equipe de coordenacdo, da
estrutura virtual e de outros envolvidos no curso, conforme Anexo .

CAPITULO IlI

O Colegiado do Curso

Art. 19. O Colegiado do curso de Pds-Graduacdo Especializacdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis é
definido como um d6rgdo de natureza normativa e deliberativa e a instancia encarregada pela supervisao
didatico-cientifica e administrativa do curso, com competéncia para decidir quaisquer assuntos
relacionados com suas atividades académicas. Além de planejar, organizar, coordenar, superintender e
fiscalizar o seu desenvolvimento, atuando em agdo integrada com as outras coordenadorias.

Art. 20. O colegiado do curso serd composto pelos seguintes membros:
I- O coordenador do curso (que devera ser o presidente do colegiado).
II- 2 (dois) representantes docentes do curso.

llI- 1 (um) representante discente do curso.

IV-1 (um) assessor pedagdgico.

Art. 21. O representante do corpo discente tem um mandato coincidente com a duragdo da turma, com
eleicdo direta entre seus pares.

Paragrafo Unico— Em caso de vacancia do cargo de representante discente, nova elei¢do sera realizada.

Art. 22. Os membros do colegiado serdo investidos por portaria da direcdo-geral do Ifes - campus
Colatina, com mandato de 02 (dois) anos.

Art. 23. As reuniGes do Colegiado serdo ordindrias e extraordindrias, conforme convoca¢do do
coordenador do curso, por sua iniciativa prépria ou mediante pedido de pelo menos 1/3 (um terco) de
seus membros.

I- As reuniGes extraordinarias carecem de convocacao expressa do coordenador académico, com no
minimo 02 (dois) dias de antecedéncia, juntamente com a pauta prevista para reuniao.

[I- AsreuniGes ordindrias ocorrerdo pelo menos 2 (duas) vezes por semestre.

llI- O colegiado do curso reunir-se-a com a presenga da maioria absoluta de seus membros e deliberara
por maioria simples de votos dos presentes a reunido, sendo obrigatdria a apresentacdo da pauta da
reunido nessas convocagoes.

IV- Em segunda convocac¢do, 30 minutos apds a primeira, o colegiado poderd funcionar com a presenca
de qualquer numero de componentes.

Art. 24. S3o atribuicGes do Colegiado:

I- Conduzir o processo eleitoral para escolha do coordenador académico, dentre os membros docentes
do Colegiado, por maioria simples.
[I- Orientar e coordenar as atividades do curso.
lll- Elaborar a matriz curricular do curso com a indicacdo dos pré-requisitos e dos créditos das
disciplinas que a compdem.
IV- Decidir as questdes referentes a matricula, ao calendario académico, as transferéncias, aos pedidos
de extensdo de prazos discentes, bem como as representagdes e aos recursos impetrados.
V- Propor criagdo, transformacao, exclusdo e extincdo de disciplinas do curso.
VI- Propor aos coordenadores dos cursos e ao Diretor-Geral do campus as medidas necessarias para o
seu bom funcionamento.
VII- Aprovar os nomes dos professores que integrardo o quadro docente do curso e dos orientadores e
coorientadores, quando houver.
VIlI- Designar, junto aos respectivos orientadores, a Comissao Examinadora para julgamento dos



XI-
Xill-
XIV-

XV-

XVI-
XVII-
XVII-
XIX-

XX-

Trabalhos Finais do Curso.

Acompanhar as atividades do curso junto a Instituicdo e a outros setores.

Estabelecer as normas do curso e/ou suas alteracdes.

Estabelecer critérios para a admissao ao curso.

Estabelecer o niUmero de vagas a serem ofertadas em concurso.

Aprovar a oferta de disciplinas do curso.

Estabelecer critérios para o preenchimento das vagas em disciplinas isoladas.

Estabelecer procedimentos que assegurem aos discentes matriculados no curso a efetiva orientacado
académica.

Decidir sobre o desligamento de discentes do curso.

Elaborar o planejamento orcamentario e estabelecer critérios para alocacao de recursos.

Credenciar e descredenciar os docentes que integrardo o curso.

Sempre que for necessario, o colegiado do curso poderd constituir uma comissdo de pés-graduagao
para realizar trabalhos administrativos em equipe.

Assessorar as Diretorias de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extensdo dos campi e a Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pds- Graduagdo e Extensdo na execugdo da politica de pds-graduagdo e no seu
acompanhamento.

CAPITULO IV
O(A) Coordenador(a)

Art. 25. O coordenador do curso de pds-graduacao Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis
sera eleito pelo colegiado dentre os docentes internos do curso para mandato de 24 (vinte e quatro)
meses, permitida a reconducdo em caso de nova oferta do curso.

O coordenador do curso serd eleito, por maioria simples, em reunido geral do colegiado e demais
integrantes do curso, entre os servidores do Ifes que comp&em o corpo docente e administrativo, e
tera mandato de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido por igual periodo por meio de nova eleicao.

Em caso de ser eleito coordenador que, apesar de ser servidor do Ifes, ndo contemple a prerrogativa
de ser docente DE, o colegiado do curso ira solicitar homologacdo a Camara de Pesquisa e Pés-
graduacdo do Ifes.

Excepcionalmente, no momento da finalizagdo/aprovagdo do projeto do curso, quando ainda n3o for
possivel constituir o colegiado do curso (por exemplo, por duas razées: (i) ndo houver representante
discente e (ii) ndo houver coordenador de curso), o coordenador podera ser eleito, por maioria
simples, em reunido geral dos servidores lotados nas coordenadorias do eixo Infraestrutura do
campus Colatina.

Art. 26. S3o atribuicdes do coordenador do curso:

Gerenciar aimplantagdo e a execugdo do curso de acordo com o projeto pedagogico.

Supervisionar, quando for o caso, os profissionais responsaveis pela elaboracdo do material didatico
por meio do gerenciamento e/ou acompanhamento das aulas por periodo/ano.

Acompanhar a elaboracdo do material didatico, por periodo, a fim de garantir que eles se
interrelacionem com os demais trabalhos produzidos.

Participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboracdo de materiais
didaticos e sistemas de avaliacdo do aluno.

Realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos, em conjunto com
os demais setores responsaveis.

Definir com o colegiado o calendario do curso.

Acompanhar a execugdo do calenddrio do curso.

Promover reuniGes periddicas com toda a equipe do curso.

Incentivar a equipe do curso para o desenvolvimento de pesquisas e projetos.

Incentivar, junto ao grupo, o desenvolvimento de politicas de extensao.



XlI- Projetar e organizar o cronograma financeiro, de fomento externo, para o desenvolvimento do
curso, quando for o caso.
Xll- Fazer adivulgagdo entre os interessados, das informagdes oficiais e de eventos relativos ao curso.
Xlll- Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso.
XIV- Acompanhar o preenchimento, a entrega e a atualiza¢do das pautas.
XV- Convocar e presidir reunidoes do Colegiado.

XVI- Solicitar, a quem for de direito, as providéncias que se fizerem necessdrias para o melhor
funcionamento do curso.

XVII- Estabelecer comunicacdo com a equipe responsavel pela pds-graduacdo no campus Colatina e os
setores pertinentes da Prd-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo, buscando alinhar o andamento do
curso as orientacdes fornecidas.

XVII- Fiscalizar o cumprimento dos planos de ensino e a execu¢do dos demais planos de trabalhos
escolares.

XIX- Representar, junto aos 6rgdaos competentes, no caso de irregularidades ou infragdes disciplinares.
XX- Cumprir e fazer cumprir as decisdes dos érgdos superiores sobre matérias relativas ao curso.
XXI- Analisar e, se for o caso, propor ao colegiado a abertura de novas vagas para selec¢do.

XXIl- Encaminhar, anualmente, ao 6rgdao de gestdo da pods-graduagdao do campus Colatina a relagao
atualizada de professores ativos que integram o corpo docente do curso, por categoria —
permanentes, colaboradores e visitantes — regime de trabalho, titulacdo e campus de origem ou
instituicdo de ensino superior de origem, quando for o caso.

XXIll- Apresentar, no caso de nova oferta, o relatério parcial das atividades do curso a Camara de Pesquisa
e Pés- Graduagdo, no prazo por ela estipulado.

XXIV- Juntamente com os membros do colegiado, fazer esfor¢os para que os Trabalhos Finais de Curso
-TFCs- sejam concluidos dentro dos prazos, visando ao desenvolvimento, a pesquisa e ao crescimento
do curso.

XXV- Demais atividades correlatas a fungdo de coordenador de curso, solicitadas pela chefia imediata ou

Pré-Reitoria de Pés-Graduacao.

CAPITULO V
A Estrutura Curricular

Art. 27. O curso de pés-graduacdo Especializacdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis do campus
Colatina serd ofertado na modalidade a distancia.

Os momentos a distancia ocorrerdo por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle
Institucional e de suas ferramentas.

A apresentac¢do do Trabalho Final de Curso -TFC- acontecera no Ifes campus Colatina,, em data
definida no calenddrio académico.

Art. 28. A carga horaria total do curso de pds-graduacdo Especializagdo em em Arquitetura e Cidades
Sustentaveis serd de 490 (quatrocentas e noventa) horas, sendo 390 (trezentas e noventa) horas
referentes as disciplinas e 100 horas referentes ao Trabalho Final de Curso - TFC.

Art. 29. O curso terd duracdo minima de 18 meses, divididos em 3 (trés) periodos (semestres) letivos
regulares.

Art. 30. O regime académico do curso de Pds-graduacdo Especializacdo em Arquitetura e Cidades
Sustentaveis serd o regime de matricula seriado, no qual o aluno, uma vez matriculado, cursa
obrigatoriamente as disciplinas previstas em sua matriz curricular.

Art. 31. O ensino regular serd organizado sob a forma de disciplinas ministradas com aulas expositivas,
seminarios, estudos dirigidos, aulas praticas ou outros métodos didaticos.

I- O projeto pedagdgico do curso é composto por um conjunto de disciplinas e atividades obrigatdrias,
caracterizadas por denominacao, carga horaria, ementa, bibliografia e docente(s) responsavel(is).



II- As disciplinas e as atividades obrigatdrias constituirdo o minimo necessario a qualificacdo e serdo
definidas na estrutura curricular do curso.

llI- O curso de pds-graduacao Especializacdo em Arquitetura e Cidades Sustentdveis constard somente
de disciplinas obrigatérias, ndo sendo oferecidas disciplinas eletivas.

Art. 32. A estrutura curricular do curso podera ser reavaliada a cada 18 (dezoito) meses pelo Colegiado,
visando atualizar os contetudos programaticos e propor os ajustes necessarios.

Pardgrafo Unico. A reformulacdo curricular aprovada nos termos do caput deste artigo entrard em vigor
a partir de nova oferta que tenha sido aprovada na Camara de Pesquisa e Pés-Graduagdo (CPPG) e
autorizada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Pds-Graduacao e Extensdo (CEPE).

Art. 33. A duragdo maxima do curso de pds-graduagdo Especializagdo em em Arquitetura e Cidades
Sustentdveis, incluindo a defesa de TFC, sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data da
primeira matricula, havendo assim uma tolerancia de 6 (seis) meses para ajustar possiveis imprevistos.

Paragrafo Unico. O periodo de integralizagdo do curso sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contados a
partir da data da matricula.

Art. 34. Disciplinas poderdo ser substituidas ou acrescentadas a matriz curricular do curso de pods-
graduagdo mediante aprovagao do colegiado e homologacdo da Camara de Pesquisa e Pds-
Graduacdo, desde que os alunos ainda ndo tenham cursado a referida disciplina que venha a ser
substituida e isso ndo traga prejuizos a vida académica dos alunos.

Paragrafo Unico. A estrutura curricular do Curso devera ser formalmente comunicada ao aluno por
ocasido de seu ingresso no Curso e quando houver modificacGes.

Seme | pescricio Componentes Curriculares Obrigatoria ou
stre/ Nome do Professor(a) Optativa/ Carga
Madu Responsavel Presencial oua Horaria
lo Distancia
1 Educacgdo a Distancia e Ambientes Sirana Palassi Fassina / Minieli Obrigatoria/ 30
Virtuais de Aprendizagem (EaD) Fim Distancia
1 Cidades Sustentaveis Vivian Albani / Leandro Camatta Obrigatéria/ 60
de Assis Distancia
2 Conforto e Desempenho Urbano Alexandre Cypreste Amorim / Obrigatéria/ 60
Agostinho V. Leite da Cunha Distancia
2 Sistema de Informagdes Geograficas |Fabio da Silveira Castro / Obrigatéria/ 30
Aplicado Abrahdo Alexandre Alden Distancia
Elesbon
3 Gestdo Ambiental e Licenciamento Julimara Alves Devens Obrigatoria/ 60
Ambiental Distancia
3 Avaliacdo do Ciclo de Vida Giusilene Pinho Obrigatéria/ 30
Distancia

10




4 Sustentabilidade em Projetos Prediais Leonardo Ribeiro da Costa / Luisa | Obrigatdria/ 60
Muylaert de Menezes Pévoa Distancia
4 Metodologia de Pesquisa Cientifica Marcia Cristina de Oliveira / Obrigatoria/ 30
Amabile Dell Santo Distancia
4 Mauricio Soares do Vale Obrigatoria/ 30
Relagdes Etnico-Raciais: Educacdo para o Distancia
respeito a diversidade e pluralidade
cultural no mundo do trabalho.
5 Trabalho Final de Curso (TFC) Respectivos orientadores Obrigatdria/ 100
Distancia e defesa
Presencial
Total da Carga Horaria de Disciplinas Obrigatdrias e Trabalho de Conclusdo 490
Total de Carga Horaria de Disciplina(s) Optativa(s) a ser cumprida 0
Carga Horaria Total do Curso 490
CAPITULO VI

A Admissao, a Matricula e a Permanéncia

Art. 35. A admissdo como discente regular no curso de Pds-graduagao Especializagdo em Arquitetura e
Cidades Sustentaveis serd realizada mediante processo seletivo, devidamente regulamentado por edital
de selec¢do, que sera divulgado publicamente.

I- Arealizacdo do processo seletivo ficard a cargo de uma comissdo de sele¢cdo composta por servidores

do Ifes nomeados por meio de portaria.

[I- Os requisitos minimos para inscricdo no processo seletivo, a forma e a dinamica da selegdo serdo
tratados, especificamente, no edital de selegao.

llI- O edital de selecdo especificard os critérios de admissao, os critérios de avaliacdo, as atividades, o
calendario e as vagas disponiveis.

IV- O edital de selecdo estara em conformidade com a Politica de A¢Ges Afirmativas para os cursos e
programas de pds- graduacgao ofertados nos campi do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes).

Art. 36. Serdo ofertadas 32 vagas.

Art. 37. As politicas de a¢Bes afirmativas no ambito do Curso serdo contempladas conforme previsto no
edital de selegdo, em consondncia com as ResolugBes Ifes CS N2 10, 34 e 55/2017 ou outra
regulamentacdo que venha substitui-las.

§12 O campus Colatina devera constituir a Comissao Local de Verificagcdao de Autodeclaragdo (CLVA) para
realizar os procedimentos e critérios de verificagdo dos candidatos autodeclarados negros (pretos e
pardos) e indigenas, pautados na Orientacdo Normativa PRPPG N201/2019, de 9 de agosto de 2019 e na
Resolucdo do Conselho Superior do Ifes N2 61 de 13 de dezembro de 2019, que institui a Comissdo
Permanente de Verificacdo da Autodeclaragdo (CPVA) ou outra que venha substitui-las.

§29 O procedimento complementar de verificacdo da autodeclaracdo para candidatos(as) as vagas
reservadas para pessoas com deficiéncia serd realizado por uma comissdo instituida pelo campus
Colatina, em consonancia com a Orientacdo Normativa PRPPG N2 01/2019, de 9 de agosto de 2019 ou
outra que venha substitui-las.

Art. 38. Caberd a equipe gestora e assessoria pedagoégica do curso, conjuntamente com a Comissdo
Permanente de A¢Ges Afirmativas na pds-graduacdo (CPAA), com o Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Especificas (Napne) e com o Nucleo de Estudos Afro-brasileiros e Indigenas - Neabi,
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realizar o devido acompanhamento aos estudantes, estabelecendo estratégias que visem a permanéncia
qualificada dos estudantes no curso, apoiando no desenvolvimento das atividades a serem realizadas.

Art. 39. E considerado requisito basico para inscricdo que o candidato seja graduado em curso superior,
devidamente reconhecido pelo MEC e nas areas de formacao definidas no edital.

Pardgrafo unico. No caso de cursos de graduacdo concluidos em instituicdo estrangeira, seguir
normas da legislacdo brasileira.

Art. 40. A matricula institucional é o ato que vincula efetivamente o estudante ao curso para o qual foi
aprovado no processo seletivo da modalidade a distancia, satisfeitas as condi¢des de ingresso, previstas
no edital de selecdo.

Y

Art. 41. Os candidatos aprovados serdo convocados a matricula pela Coordenadoria de Registro
Académico (CRA), respeitada a ordem decrescente de classificacdo, observando o nimero de vagas
ofertado para o curso.

I- Paraa matricula no curso de pds-graduagdo Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentdveis,
o candidato apresentara ao registro académico os documentos exigidos pelo respectivo edital de
selec¢do.

II- Todos os documentos apresentados na matricula ficardo retidos na Coordenadoria de Registros
Académicos do Campus Colatina.

llI- O candidato selecionado que nao efetivar sua matricula no prazo previsto perderd o direito a vaga
podendo haver reclassificagdo de candidatos aprovados, respeitada a ordem decrescente de
classificagdo.

IV- Havendo reclassificacdo de candidatos, o calendario de matricula dos candidatos reclassificados sera
divulgado no edital de selegao.

V- Oscritérios de aprovacao, classificacdo e desempate serdo divulgados no edital de selegao.

VI- Nao serd autorizada a matricula simultdanea em mais de um curso de pds-graduacdo /ato sensu do
Ifes.

Art. 42. O ndo acesso a sala da primeira disciplina ao ambiente virtual de aprendizagem nos 05 (cinco)
primeiros dias do curso implicard em cancelamento da matricula, podendo ser convocado o candidato
suplente, salvo apresentacdo de atestado médico indicando doenga no periodo dos 5 (cinco) primeiros
dias do inicio da primeira disciplina do curso ou justificativa aprovada pelo Colegiado do Curso.

Art. 43. Entende-se por cancelamento da matricula ou perda do direito a vaga no curso a cessagao total
do vinculo do aluno, que ocorrera nos seguintes casos:

I- Por expressa manifestacdo da vontade do aluno, mediante assinatura eletronica do termo de
cancelamento da matricula pelo aluno ou por seu representante legal, dirigida a Coordenadoria de
Registros Académicos do campus Colatina;

[I- Quando o aluno apresentar, no ato da matricula, documento falso ou falsificado;

- Quando NAO houver o acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem nos 5 (cinco) primeiros dias do
inicio da primeira disciplina do Curso;

IV- Quando o aluno cometer irregularidade ou infracdo disciplinar prevista no Cédigo de Etica e Disciplina
do Corpo Discente do Ifes, apurada em sindicancia para essa finalidade, com garantia do
contraditério e da ampla defesa;

V- Quando da reprovacgdo por nota minima inferior a 60 (sessenta) pontos, apés recuperac¢do, quando
assim couber.

Paragrafo Unico. Em caso de reprova¢do em qualquer componente curricular, por quaisquer motivos, o
aluno terd sua matricula cancelada automaticamente.

VI- Quando ndo atingir a pontua¢do minima de 60 (sessenta) pontos na defesa do seu Trabalho Final de
Curso.
VII- Outros definidos pelo colegiado do curso.

Art. 44. N3o é permitido o trancamento de matricula no curso por tratar-se de oferta Unica.
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CAPITULO VI
Das Agdes Afirmativas

Art. 45. O atendimento aos estudantes com necessidades especificas seguird as diretrizes contidas na
Resolucdo CS n? 34/2017-Ifes, que institui Diretrizes Operacionais para Atendimento a Alunos com
Necessidades Especificas no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo, os
documentos norteadores emitidos pelo Forum dos Nucleos de Atendimento as Pessoas com
Necessidades Especificas do Ifes (Fonapne) , assim como a Resolucdo CS n? 55/2017, que institui os
procedimentos de identificacdo, acompanhamento e certificacdo de alunos com Necessidades
Especificas, alterada pela Resolugdo n2 19/2018, a IN n2 01/2020 e/ou outras legislacdes que venham a
substitui-las.

Art. 46. Ingressando alunos com necessidades especificas, o colegiado do curso em conjunto com a
assessora pedagodgica, com os professores e com o Napne, definird estratégias pedagdgicas de acordo
com a necessidade de cada aluno, visando propiciar aprendizado efetivo e permanéncia no curso.

§19 As estratégias citadas no caput versarao sobre:

I- Metodologia.
II- Adaptagdo curricular.
lll- Adaptacdo de ambiente.
IV- Adaptacdo de recursos instrucionais.

Art. 47. No ambito de processo de avaliagdo da aprendizagem, serdao adotados mecanismos de avaliagao
coerentes com a necessidade de cada educando com necessidades especificas.

Art.48. Cabera ao Colegiado do curso em conjunto com a assessoria pedagoégica, com o Napne e com o

Neabi:

I- Orientar os candidatos aprovados em vagas de a¢do afirmativa;

II- Oferecer suporte as demandas trazidas por estes estudantes e buscar propostas e/ou iniciativas de
agGes afirmativas, visando ao continuo aprimoramento da politica afirmativa vigente;

llI- Buscar e divulgar estratégias, recursos e formas de garantir a acessibilidade das pessoas com
deficiéncia, mediante o conhecimento de a¢Ges especificas da area.

IV- Constituir e articular agGes préprias a sensibilizacdo e a mobilizagdo da comunidade institucional
para a convivéncia cidada e social com as diversas realidades presentes na diversidade social
(correlacionadas a género e sexualidade, a etnia, a tradicdo das culturas e a vulnerabilidade
socioecondmica), atuando especialmente na diretriz da discriminagao positiva, em todos os
segmentos académicos;

V- Fomentar e consolidar o cuidado e atuacdo no campo da acessibilidade fisica e psicoldgica das
pessoas integrantes do curso, propiciando sua convivéncia integrada na comunidade;

VI- Realizar avaliacdo permanente da eficacia das a¢Oes afirmativas adotadas por meio de consulta aos
alunos regularmente matriculados no curso.

CAPITULO VIII

Da Avaliacdo do Rendimento

Art. 49. A avaliacdo serarealizada de forma processual com cardter diagndstico e formativo,
envolvendo os professores e alunos.

Paragrafo Unico. Todas as disciplinas do curso serdo avaliadas ao final de cada mddulo. No final do
curso, havera a avaliacdo do Trabalho Final de Curso.

Art. 50. Na avaliacdo, serdao considerados aspectos qualitativos e quantitativos, presentes tanto no
dominio cognitivo quanto no desenvolvimento de habitos, atitudes e valores.

Art. 51. O registro do aproveitamento académico dos alunos sera realizado através da avaliagdo do
aproveitamento em todos os componentes curriculares.

§ 1° Os registros das notas previstas no ambiente virtual de aprendizagem serao realizados pelos
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professores das disciplinas.
§ 2° A consolidacdo do aproveitamento académico é de responsabilidade dos professores das disciplinas.

Art. 52. O aluno que nao realizar alguma atividade podera requerer ao Colegiado do Curso uma nova
oportunidade, para isto deve apresentar um dos documentos abaixo especificados, bem como de outros
casos previstos em lei:

I- Atestado e/ou laudo fornecido pelo médico cumprindo o disposto no artigo 1° do Decreto Lei n°
1.044/1969, isto é, o Codigo da Doenca (CID) e o periodo de afastamento das atividades didaticas;
II- Declaracdo de corporacdo militar comprovando que, no hordrio da realizacdo da avaliacdo, estava
em servicgo;
lll- Declaracdo de firma oureparticio comprovando que o aluno estava em servico.

Art. 53. O aluno que ndo atingir a nota minima para a aprovagao em um componente curricular podera
ser submetido a um periodo de recuperacgao definido no calenddrio do curso, cuja realizagao dar-se-a a
critério da equipe do Curso, dentro da previsdo de fechamento das pautas, conforme calendario
académico.

§ 1° Para cada componente curricular, podera ser realizado um Unico periodo de recuperagao.
§ 2° O aluno que ndo atingir a nota minima para a sua aprovac¢ao tera a sua matricula cancelada.

Art. 54. Para os alunos da primeira turma, ndo sera permitido o aproveitamento de componentes
curriculares. Para as demais turmas, serd permitido somente o aproveitamento de disciplinas cursadas
em turmas anteriores.

Art. 55. A Guarda Religiosa ndo se aplica ao Curso, pois 0 mesmo é ofertado completamente a distancia.

Art. 56. Para obtencdo do titulo de especialista, o aluno deve ser aprovado em todas as disciplinas e
cumprir as exigéncias referentes ao Trabalho Final de Curso.

CAPITULO IX
Do Regime Especial de Atendimento Domiciliar

Art. 57. O atendimento domiciliar é um processo que envolve familia e escola, e que permite ao
estudante o direito de realizar atividades académicas em seu domicilio quando houver impedimento de
frequéncia as aulas no campus ou no ambiente virtual de aprendizagem, sem prejuizo na sua vida
académica.

Paragrafo uUnico. Durante o periodo de regime domiciliar as faltas serdo justificadas pelo setor
responsavel.

Art. 58. Tera direito ao atendimento domiciliar o aluno que necessitar se ausentar das aulas por um
periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias e igual ou inferior a 45 (quarenta e cinco) dias, nos seguintes
casos:

I- Ser portador de doenca infectocontagiosa;
II- Necessitar de tratamento prolongado de saude que implique internagdo hospitalar, atendimento
ambulatorial ou permanéncia prolongada em domicilio;
lll- Necessitar acompanhar parentes de primeiro grau com problemas de saldde, quando comprovada a
necessidade de assisténcia intensiva.

Paragrafo Unico. A aluna gestante terd direito a 3 (trés) meses de regime de exercicios domiciliares a
partir do oitavo més de gestacdo, desde que seja apresentada a devida comprovacdao médica.

Art. 59. S3o requisitos para a concessao de atendimento domiciliar:

I- Atestado ou laudo médico comprovando que o estudante se enquadra nas situacées de atendimento
domiciliar;
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II- Requerimento de atendimento domiciliar devidamente protocolado na Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA) do campus Colatina pelo estudante ou por seu representante.

Pardgrafo Unico. A CRA enviara o requerimento de atendimento domiciliar para a assessoria pedagogica
do curso.

Art. 60. Compete a assessoria pedagogica:

I- Fazer comunicacdo do atendimento domiciliar ao coordenador e aos professores envolvidos;
lI- Solicitar as atividades aos professores;
lll- Manter contato direto com o aluno ou representante legal do estudante para o encaminhamento de
tarefas e/ou recebimento das tarefas realizadas;
IV- Encaminhar as tarefas realizadas para os professores.

Paragrafo Unico. A assessoria pedagdgica ou o coordenador responsavel pelo curso ird justificar as faltas
registradas no sistema académico.

Art. 61. Compete ao professor da disciplina encaminhar a assessoria pedagdgica as tarefas escolares no
prazo maximo de 3 (trés) dias letivos, contados da data da ciéncia do atendimento domiciliar.

Paragrafo Unico. Caso o professor da disciplina ndo envie tarefas para o aluno em atendimento
domiciliar, as faltas serdo justificadas pela assessoria pedagdgica ou pelo coordenador do curso, sem
prejuizo ao aluno.

Art. 62. O atendimento domiciliar ndo tem efeito retroativo caso a solicitagdo seja feita apds o prazo de
3 (trés) dias letivos apods o inicio do impedimento.

Paragrafo Unico. O aluno que comprovar incapacidade de realizar as tarefas domiciliares ficard sujeito,
guando possivel, a uma proposta diferenciada de atendimento a ser definida pelo Colegiado de curso.

CAPITULO X
O Estagio
Art. 63. Conforme determina o Regulamento da Organiza¢do Diddtica (ROD) dos Cursos de Pds-Graduacgao
de Formacgao Continuada e Programas Stricto Sensu do Ifes, em sua Segdo IV, o estagio supervisionado da
Pés-graduacdo Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis do Campus Colatina esta de acordo
com a Lei Federal N° 11.788/2008 (Lei de Estagio) e com a Resolucdo do Conselho Superior N2 58/2018, de
17 de dezembro de 2018 e suas atualiza¢des, que regulamenta o estagio dos alunos do Ifes.

Art. 64. Em termos de objetivos, o Estagio visa o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular, promovendo dessa forma, integracdo entre conteldos e
contextos que proporcionem significado ao aprendizado e busquem:

I-Proporcionar situa¢des que possibilitem a atuacgao critica, empreendedora e criativa do aluno;
Il - Aprimorar valores éticos, de cidadania e de relacionamento humano no estudante;
[lI-Promover a familiarizacdo com a area de interesse de atuagdo do futuro profissional.

Paragrafo Unico. Deve-se observar ainda, que os alunos com deficiéncia que procurem realizar estagio, terdo
direito a servigos de apoio de profissionais da educacdo especial.

Art. 65 Tipos de Estagio - Em consonancia com a Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e com a Lei de Estégio,
um curso pode definir duas modalidades de estagio: o estagio obrigatério e o estagio ndo obrigatodrio.

| - Estagio obrigatdrio- é aquele definido como tal no projeto pedagdgico do curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovacdo e obtencdo do diploma e os pré-requisitos para realiza-lo devera estar definido no
projeto pedagdgico do curso

Il - Estagio nao-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatdria.
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§ 1° A modalidade de Estagio ndo Obrigatdrio permite que o estudante realize estagios ja nas fases iniciais
de sua formacdo. O estagio ndo obrigatério é desenvolvido como atividade opcional, devendo ser realizado
em dareas que possibilitem o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho por meio do
exercicio de atividades compativeis com o ensino superior e com o curso frequentado.

§ 2° A jornada didria de Estagio ndo Obrigatdrio ndo podera ultrapassar as 6 (seis) horas e a semanal devera
ser de, no maximo, 30 (trinta) horas.

§ 3° Conforme previsto na Lei de Estagio, o aluno sé podera exercer o estdgio enquanto for aluno
regularmente matriculado no curso. Decorre que em caso de reprovacdo em qualquer componente
curricular, como estabelece o regulamento do curso, o aluno serd desligado do curso e, consequentemente,
estard impedido de continuar a exercer as atividades do estagio.

§ 4° O estagio ndo obrigatério é supervisionado, ou seja, ele devera ter acompanhamento efetivo pelo
Professor Orientador do Ifes e pelo Supervisor de Estagio na Unidade Concedente, comprovado por vistos
nos relatdrios e por mengdo de aprovagao final.

§ 5° No curso de Pds-graduagdo em Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentaveis, a realizagdo de
estagio ndo serd obrigatdéria. No entanto, é permitido ao aluno realizar estagio, na modalidade nao
obrigatdria, em drea de atuagdo correlata ao curso, desde que compativel com o perfil profissional do
egresso. Para esta modalidade, a carga hordria minima é 360 (trezentas e sessenta) horas e ndo sera
computado para integraliza¢do do curso.

Art. 66 Partes Envolvidas: Para a realiza¢do do Estagio devem ser realizados processos formais nos quais
participam:

I.  No Contexto do Campus Colatina;

a) Estagidrio — Estudante do curso, o qual deve estar regularmente matriculado e frequente, e
atender as exigéncias da modalidade de estagio pretendida.

b) Coordenadoria de Relacdes Institucionais e Extensdo Comunitdria (REC) — Responsdavel por
assessorar o educando durante o planejamento, a realizacao e a finalizagdo do estdgio; celebrar
o Termo de Compromisso de Estagio junto as Unidades Concedentes e/ou Agentes de
Integragdo; Orientar os alunos quanto aos documentos e formularios necessarios para
acompanhamento do estagio; resguardar a legalidade dos procedimentos formais relativos ao
estagio.

¢) Coordenador do Curso — Responsavel por deferir ou indeferir a aprovagao os planos de estagio e
respectivos relatérios. Ao Coordenador do Curso cabera também a indicacdo de um Professor
Orientador para cada estagio aprovado.

d) Professor Orientador — Responsavel pela avaliacdo do Plano de Estagio a fim de assegurar a
compatibilidade das atividades desenvolvidas pelo aluno as previstas neste Projeto Pedagé- gico;
pelo acompanhamento do estagio durante todo o periodo de sua realizacdo através de reunides
periddicas com o aluno; e da analise dos relatérios periddicos.

Il. No contexto da Unidade Concedente:

a) Representante Legal — Responsavel pela assinatura do Termo de Compromisso de Estagio e do
Termo de Convénio.

b) Supervisor de Estagio — Responsavel por orientar e supervisionar o educando durante todo o
periodo de realizacdo do estagio. Deve ser um funcionario do quadro de pessoal da empresa com
formacdo ou experiéncia profissional comprovada na drea de conhecimento desenvolvi- da no
curso.

Art. 67 Formalizagdo e Avaliagdo do Estagio - a realiza¢do do estagio envolve um processo que devera ser
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observado com rigor para assegurar a legalidade dos procedimentos. Assim, antes de qualquer formalizacao
de estagio, a Coordenadoria de RelagGes Institucionais e Extensdo Comunitaria (REC), devera ser procurada
para emissdo do Encaminhamento de Estagio a Unidade Concedente/Agente de Integracdo e para repassar
ao aluno orientagdes sobre os procedimentos de formalizacdo do estagio. O aluno sera assistido por esta
Coordenadoria durante todo o periodo de estagio, desde seu planejamento, até a sua finalizacdo. Os
seguintes instrumentos serdo utilizados para formalizacdo e avaliacdo do estagio:

Termo de Compromisso - é o documento que é um acordo celebrado entre o estagiario ou seu
representante ou assistente legal, a parte concedente do estdgio e a instituicdo de ensino. O TCE
formaliza as condi¢cbes de adequacdo do estdgio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
modalidade da formacdo escolar do estudante e ao hordrio e calenddrio escolar. O Termo de
Compromisso deve ser providenciado, assinado e cadastrado antes do inicio do estagio.

Convénio - E o instrumento juridico a ser celebrado entre a instituicio de ensino e a
entidade/empresa que concederd estagios para os alunos que necessitam fazer estagio curricular
obrigatério ou ndo

Plano de Estagio — Proposta de Estagio definida pela concedente utilizando formulario especifico
onde devem ser descritas detalhadamente as atividades de estagio bem como os demais aspectos
de sua operacionalizagao.

. Relatdrio Parcial — O estagiario devera entrega-lo a REC a cada 6 (seis) meses, em formulario préprio

disponibilizado pela REC ou pelo Agente de Integracao.

Relatdrio Final — Ao final do estagio, o aluno devera entregar relatdrio utilizando formulario préprio
disponibilizado pela REC. Se o estagio durar até 6 (seis) meses, serd necessario somente o Relatério
Final. Esse relatdrio deverd ser elaborado com a orientagao do Professor Orientador e de acordo com
as diretrizes passadas pelo mesmo, devendo contemplar a descri¢cdo das atividades realizadas pelo
estagiario e o parecer do Supervisor de Estagio da Unidade Concedente. O parecer final ao relatério
final sera dado pelo Professor Orientador e devera ser homologado pelo Coordenador do Curso.

Art. 68 A avaliacdo do estagio tem como objetivo dar continuidade, sugerir alteragées ou em ultima instancia,
interromper a atividade de estagio, tendo como base a avaliacdo da Concedente, do estagiario e do professor-

orientador.

Art. 69 Na avaliacdo do estdgio serdo consideradas:

A compatibilidade das atividades desenvolvidas com as previstas no Plano de Estdgio previamente
aprovado;

A qualidade e eficdcia das atividades realizadas;

A capacidade inovadora ou criativa demonstrada pelo Estagiario;

A capacidade do Estagiario de se adaptar socialmente ao ambiente de trabalho

CAPITULO XI
Os orientadores

Art. 70. Todo estudante devera ter um professor orientador, o qual deve ser professor do Programa.

§19 Todos os professores vinculados ao projeto do curso deverdo estar disponiveis para orientacdo de, no
minimo, o numero de alunos a época de elaboragdo de TFC (NA) dividido pelo nimero de professores
vinculados ao projeto do curso (NP), ou seja, NA / NP.

§29 0 estudante ndo podera ter como orientador:

Conjuge ou companheiro (a);

Ascendente, descendente ou colateral até o 32 grau, seja em parentesco por consanguinidade,

afinidade ou adocao;
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llI-  Sécio em atividade profissional.

Art. 71. O Colegiado, atendendo a solicitacao do orientador do Trabalho Final de Curso, podera aprovar um
coorientador, permanecendo o orientador como responsavel pelo trabalho.

Pardgrafo Unico. Poderd o coorientador ser ou ndo servidor do Ifes, conforme critérios estabelecidos para
composicao do corpo docente e deverd possuir titulacdo minima de mestre ou reconhecido saber na drea de
pesquisa do aluno.

Art. 73. S3o atribuicdes do orientador:
I- Supervisionar o plano de atividades do orientando e acompanhar a sua execucao;
II- Acompanhar e manifestar-se perante o colegiado do programa sobre o desempenho do estudante;
[ll- Solicitar a coordenag¢do do programa providéncias para a realiza¢do da defesa publica do TFC;
IV-Comunicar ao colegiado a relagdo de alunos evadidos que estavam sob sua orientagao.
V-Presidir a banca examinadora da apresentagao do TFC;

VI- Encaminhar a coordenagdo do programa sugestao de nomes de docentes para a composi¢ao da
comissdo examinadora do TFC para aprovag¢do do colegiado.

Art. 74. A mudanga de orientador sera admitida somente em situagdes especiais, devidamente analisadas pelo
colegiado do programa.

§1.° O aluno podera, em requerimento fundamentado e dirigido ao colegiado do programa, solicitar
mudanca de orientador.

§2.° O orientador podera, em requerimento fundamentado e dirigido ao colegiado do programa,
solicitar a interrupc¢do do trabalho de orientagao.

CAPITULO XII
O Trabalho Final de Curso

Art. 75. O Trabalho Final de Curso (TFC) constitui-se de um instrumento essencial no qual o discente deverd
demonstrar habilidade no dominio tedrico do tema escolhido, no planejamento e na execucdo da pesquisa,
capacidade de sistematizacao de ideias e de utilizagdo de uma metodologia cientifica adequada.

Art. 76. SO podera requerer autorizagdo para apresentacdo e defesa de TFC o discente que tenha obtido
aproveitamento em todas as disciplinas e que ndo haja nenhuma outra pendéncia para o aluno referente ao
seu curso. Qualquer pendéncia devera ser resolvida anteriormente ao requerimento de defesa do TFC.

Art. 77. Os alunos do curso de pds-graduacdo Especializagdo em Arquitetura e Cidades Sustentdveis
deverdo elaborar, individualmente, a critério do colegiado do curso, um TFC escrito em forma de artigo
cientifico, para o qual receberdo orientacao docente.

Art. 78. O TFC, escrito em forma de artigo cientifico, devera ter o minimo de 10 paginas e o maximo de 20
paginas, sem considerar as referéncias e os anexos, e terad sua defesa em forma de banca aberta ao publico.

I- Otema de pesquisa do TFC devera focar em um tema ligado ao contetddo do curso em uma das linhas
de pesquisa definidas no projeto do curso.

II- O TFC devera ser apresentado no prazo maximo de seis meses, a partir da data de finalizacdo da
ultima disciplina do curso, prorrogdvel por mais trés meses, desde que ndo ultrapasse o total de 24
(vinte e quatro) meses para integralizacdo total do curso.

llI- O aluno devera solicitar a prorrogacao, citada no paragrafo anterior, ao colegiado do curso, antes do
término do prazo estabelecido para a elaboracdo e apresenta¢do do TFC, apresentando as devidas
justificativas.

IV- Nenhum aluno serd autorizado a apresentar seu TFC sem a concordancia do seu orientador.

V- Cabera ao orientador encaminhar para a coordenagdo do curso a indicagdo nominal dos membros da
banca examinadora do TFC, com no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia.
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VI- A coordenacdo do curso deverd analisar e aprovar a banca proposta pelo orientador, que devera ser
composta também por, no minimo, 2 (dois) mestres ou doutores, apds verificar se o aluno cumpriu
todas as atividades curriculares obrigatdrias do curso com aproveitamento satisfatério.

VII- No caso de se ter um especialista na banca, esta terd que ser composta por 3 (trés) membros, tendo
os outros dois componentes titulo de mestre ou de doutor.

VIII- As bancas examinadoras do curso de pds-graduagdo serdo compostas por no minimo 02 (dois) e, no
maximo, 03 (trés) avaliadores, sendo um deles o orientador que presidira a banca.

IX- O orientador e/ou coorientador sdo computados apenas como um membro, sem direito a
julgamento.

X- Cabe a coordenacao do curso divulgar as datas e hordrios das defesas.

XI- Paraadefesa, o aluno deverd enviar o trabalho em formato PDF via correio eletrénico ao orientador,
no prazo minimo de 20 (vinte) dias, caso necessario. O orientador encaminhard o material aos
membros da banca.

Xll- Na sessdo de defesa, o aluno terd até 20 (vinte) minutos para apresentar o seu trabalho, e cada
componente da banca examinadora tera até 10 (dez) minutos para fazer a arguicao.

Xlll- Cabe ao professor orientador presidir os trabalhos da banca, preencher e recolher as assinaturas dos
avaliadores nos devidos documentos e entrega-los, imediatamente, a coordenag¢do do curso para que
essa encaminhe a respectiva secretaria académica.

XIV- Serd atribuida nota de O (zero) a 100 (cem) ao Trabalho Final de Curso (TFC), sendo a nota atribuida
definitiva. Cada membro da banca atribuira uma nota de 0 (zero) a 100 (cem), sendo que o aluno sé
terd seu TFC aprovado se média maior ou igual a 60 (sessenta pontos). A nota do TFC serd a média
aritmética simples das notas dadas pelos membros da banca.

XV- O resultado do julgamento da banca examinadora serd expresso na concessdo da mencgdo
APROVADO, APROVADO COM RESTRICOES, ou REPROVADO.

XVI- No caso de aprovagao com restricdo, a banca examinadora determinard que o aluno faga corregdes
no trabalho, e a atribuicdo da nota serd condicionada a entrega do artigo em sua versao corrigida e
aprovada pelo orientador.

Art. 79. Uma vez finalizado e aprovado o trabalho pelo orientador, o aluno devera atender as seguintes
condicdes:

I- Realizar o depdsito do trabalho em formato PDF no repositério da biblioteca do campus, juntamente
com o Termo de Autorizacdo assinado pelo orientador para publicidade e divulgacdo, resguardando
o direito a propriedade intelectual, quando couber.

II- A conferéncia do cumprimento das correc¢bes na versdo final do trabalho, incluindo o caso de
aprovacdo com restricdo, devera ser atestada pelo orientador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a apresentacdo do TFC.

llI- O aluno sé constard como aprovado no TFC mediante a entrega final do trabalho com a devida
aprovacdo do orientador.

Art. 80. Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho, resguarda-se o
direito ao autor e ao orientador de nao publicacdo dos dados, devendo esses manifestarem por escrito junto
ao colegiado o interesse em preservar a propriedade intelectual.

Paragrafo Unico. Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho, os
membros participantes da banca devem assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo, de acordo com
regulamentacdo do Ifes.

Art. 81. Os TFCs que forem encaminhados para a geracdo de patente ou registro deverdo seguir os tramites do
Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), incluindo aspectos relativos a sigilo.

Art. 82. Quando o TFC resultar em patente, a propriedade desta patente serd estabelecida conforme
regulamentacdo propria.

Art. 83. Nos casos de informagdes que possam prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, essas serdo passiveis de restricdo ao acesso, de acordo com a Lei de
Acesso a Informacdo, n? 12.527/2007 (art. 23, VI).

19



CAPITULO Xl
A Concessao de Titulo de Especialista

Art. 84. O Registro Académico do Ifes Campus Colatina expedird o certificado a que fardo jus os alunos
que cumprirem as exigéncias previstas neste regulamento e no Regulamento da Organizacdo Didatica
dos Cursos de Pds-graduacao do Ifes.

Pardgrafo unico. Os procedimentos para emissdo de certificados do curso de pds-graduacao
Especializagdao em Arquitetura e Cidades Sustentaveis devem seguir as normas da Resolugao do Conselho
Superior do Ifes n° 191, de 9 de dezembro de 2016.

Art. 85. Somente serd conferido certificado de conclusao do curso de Pds-graduagao Especializagdo em
Arquitetura e Cidades Sustentdveis ao estudante que:

I-  Nao apresentar pendéncia com a Coordenadoria de Registro Académico do Ifes campus Colatina
ou com qualquer outra instancia do campus.
II-  Alcangar a aprovag¢do em todas as disciplinas.
lll-  Tiver o TFC aprovado pela banca examinadora.
IV-  Realizar o depdsito do TFC no repositério da biblioteca do campus.
V- Possuir declaragao emitida pelo curso de que o estudante cumpriu todas as exigéncias
regulamentares do Ifes e do Programa.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o TFC seja submetido a publicacdo em periddico cientifico ou livro, o
estudante e seu orientador poderdo solicitar a Coordenadoria de Biblioteca, com a devida justificativa,
adiamento da publica¢do no repositério da Biblioteca Digital, pelo prazo de até um (1) ano. Apds este
periodo, o texto do TFC serd disponibilizado para acesso publico.

Art. 86. Cumpridas todas as formalidades necessdrias a conclusdo do curso, o aluno solicitara junto a
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) do Campus Colatina a emissdo do certificado, segundo
orientagdes estabelecidas.

TiTULO NI
Da Propriedade Intelectual

Art. 87. Toda cria¢do intelectual (criagdo do intelecto humano nos campos industrial, cientifico, literario
e artistico) decorrente das atividades e pesquisas dos cursos de Pés-graduagdo do Instituto Federal do
Espirito Santo — Ifes que for passivel de protecao seja de patentes, segredo industrial, direitos autorais e
outras formas de protec¢do da propriedade intelectual, deverd ser comunicada a Agéncia de Inovacdo do
Ifes - Agifes, orgao responsavel pela gestdao da protecdo da Propriedade Intelectual no ambito do Ifes,
para orientacdo e procedimentos quando a sua protecdo, de acordo com a sua natureza, e de buscar sua
transferéncia ou ainda seu licenciamento, de acordo com a legislagdo em vigor - Resolucdo do CS n?
52/2012.

§19 Sera conferida ao Instituto Federal do Espirito Santo a legitimidade de efetuar o registro junto aos
drgdos competentes e a exploragdo econémica da propriedade intelectual, com base nos art. 88 a 93 da
Lei de Protecdo Intelectual, sendo considerado esse o titular do objeto intelectual.

§29 Serd o criador da obra ou autor da invengdo o aluno do curso de Pés-Graduacgdo que a idealizou e/ou
participou intelectual e efetivamente da sua execucdo e/ou desenvolvimento, tendo os direitos sobre a
autoria da criacdo, assim como o professor orientador que ajudou no processo criativo ou até mesmo foi
responsavel pela invengdo, de acordo com Lei n2 9610/98, em seu art. 11.

§32 Ainobservancia do dever de comunicagdo a Agifes logo apods a criacdo intelectual, pode prejudicar o
periodo da guarda de sigilo (Periodo de Graga), devendo ocorrer imediata consulta ao agente de
inovacdo na Agifes e/ou no Campus.

Art. 88. As partes deverdo convencionar, em instrumento juridico especifico, as participagdes nos
resultados da exploracdo das criagbes assegurando aos signatdrios o direito a exploragdo, ao

20



licenciamento e a transferéncia de tecnologia, quando dessas resultarem ganhos econ6micos, na forma
de royalties ou qualquer outra forma de remuneracao ou beneficio financeiro, previsto na Lei n?
10.973/2004, art. 99, § 2°.

Pardgrafo Unico. O Ifes poderd ceder ou licenciar sua propriedade intelectual para empresas, érgaos de
Governo e demais organizacdes da sociedade, em conformidade com a Lei n2 10.973/2004, art. 109, para
gue estes desenvolvam e explorem comercialmente tecnologias especificas, objeto de licenciamento ou
transferéncia, desde que demonstrada capacidade técnica, financeira e de gestdo,

tanto administrativa como comercial, do empreendimento.

Art. 89. Quando necessario dirimir eventuais conflitos de interesses perante a Justica, deverd ser
acionada a Camara de Conciliagdo e Arbitragem da Administracdo Federal (CCAF) antes do Poder
Judiciario, no ambito federal.

TITULO IV
Das Disposi¢des Gerais e Transitorias

Art. 89. Os casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do curso consultando, quando necessario, a
Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-graduacdo, observada a legislagdo pertinente em vigor. Pardgrafo unico.
Casos omissos que versarem sobre propriedade intelectual, serdo enviados para consulta ao Comité
Assessor de Propriedade Intelectual do Ifes (CAPI).

Art. 91. Este regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacdo pelo Camara de Pesquisa e Pos-
graduacao e, se for o caso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Ifes.
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ANEXO | - QUESTIONARIOS AVALIATIVOS

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 — Bairro Santa Margarida —
29700-558 — Colatina — ES 27 3723-1500

QUESTIONARIO AVALIATIVO — POS-GRADUACAO

CORPO DOCENTE (QUESTIONARIO DE AVALIAGAO POR DISCIPLINA)

1. Os materiais de referéncia da disciplina (bibliografia) e os materiais didaticos desenvolvidos pelo
professor estavam adequados aos objetivos propostos e as atividades desenvolvidas?

a) Sim, plenamente

b) Parcialmente, necessita de melhorias

c) Nao, insuficiente

2.0s recursos didaticos necessarios ao desenvolvimento da
disciplina (softwares, equipamentos, livros...) estavam disponiveis e foram utilizados?
a) Sim, plenamente

b) Parcialmente, alguns recursos nao estavam disponiveis

¢) Nao, insuficiente

3. Os assuntos foram abordados em um nivel de aprofundamento satisfatorio?
a) Sim, plenamente
b) Parcialmente, necessitam de maior aprofundamento

c) Nao, insuficiente

4. No desenvolvimento da disciplina houve uma contextualizagdo do contetdo?
a) Sim, plenamente
b) Parcialmente

c) Ndo, insuficiente

5. A metodologia de trabalho com os contetidos promoveu uma aprendizagem significativa?

a) Sim, plenamente
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b) Parcialmente, necessita de aperfeicoamentos

c) Nao, insuficiente

6. O professor da disciplina demonstrou interesse em acompanhar o desenvolvimento da turma?
a) Sim, plenamente
b) Parcialmente, necessita de um maior acompanhamento

c) Nao, insuficiente

7. Asformas de avaliacao foram claras e coerentes com o trabalhado desenvolvido na disciplina?
a) Sim, plenamente

b) Parcialmente

c) Nao, insuficiente

- Deixe aqui sugestdes/criticas e alteragdes que vocé apresentaria para a disciplina: QUESTIONARIO
GLOBAL (APLICADO NA METADE DO CURSO E AO FINAL DO CURSO)

EQUIPE DE COORDENACAO (Coordenador, Nicleo pedagégico e Colegiado)

1. A coordenagao do curso demonstrou bom planejamento e organizagao provendo as informagdes
necessdrias ao conhecimento do curso e da instituicao?

a) Sim, plenamente

b) Parcialmente

c) Nao, insuficiente

2. A coordenacdo do curso apoia e incentiva a participa¢ao dos estudantes em eventos de carater
cientifico (congressos, encontros, seminarios, etc)?

a) Sim, plenamente

b) Parcialmente

c) Nao, insuficiente

3. A Equipe de Coordenagao mostra(ou) interesse em atender as necessidades da turma dentro do
contexto geral do curso?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente

c) Nao, insuficiente
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ESTRUTURA VIRTUAL E FiSICA

1. Como vocé avalia o Ambiente Virtual de Aprendizagem utilizados no seu curso?

a) Muito bom

b) Satisfatdrio.

c) Insatisfatorio.

2. Como vocé avalia a biblioteca virtual quanto a atualizagdo, face as necessidades curriculares do seu
curso?

a) E atualizada.

b) E medianamente atualizada.

c) E desatualizada.

3. Como vocé avalia os equipamentos e laboratdrios (técnicos) utilizados no curso?

a) Muito bons.
b) Satisfatodrios.
c) Insatisfatorios.

Observagao: As perguntas referentes ao corpo docente devem ser aplicadas ao final de cada disciplina
do curso (para todas as modalidades dos cursos de Pés-graduacdo).

As questOes referentes a equipe de coordenacdo e a estrutura virtual e fisica devem ser aplicadas, pelo
menos, duas vezes durante o curso (na metade e ao final do curso).

Fica, a cargo da coordenacdo do curso, decidir pela aplicagdao do questionario em uma periodicidade
maior do que a minima exigida.

O questionario devera ser disponibilizado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).
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